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“Sin papel, sin
carpetas, en linea
y mas...”

Bienvenido

Objetivo
Facilitar a los miembros de la Comision Interna de Administracion (CIDA), el uso y operacion
del Sistema de Gestion para la CIDA (SIGECIDA) a través de la presente guia.

Login

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL leﬂg

“La Técnica al Servicio de la Patria” SIGECIDA

Sistema de Gestidon para la Comisién Interna de Administracion

Usuario/a X [BEEEE <—®
a -
(O el | Contrasefia  eg—— ( : )
£ Olvidaste tu contrasefia? & : 3 ’

om ... .. pe—c

i Mo estas registrado? Da clic aqui... & @
—

"Manual de Usuario/a"
| "Videotutorial” <—®
|

@ LA INFCRMACION CONTENIDA EN EL PRESENTE SISTEMA, ESTA CLASIFICADA COMO RESERVADA,
EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO 14, FRACCION VI EN LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA [INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL. ESTA INFORMACION ES

RESPONSABILIDAD DE LA FUENTE ORIGINAL.

Fig. 1. Login.
La primer pantalla es la de inicio de sesion, conformada por:

Campo del nombre del usuario.
Campo de la contrasefia.

Link para recuperar contrasefia
Botén para confirmar inicio de sesion.

S

Botén para limpiar los campos de captura.
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Link para pre-registro.
Version del sistema.
Link para descargar el Manual de Uso.

© © N o

Link para Videotutorial.
10. Aviso de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Gubernamental.
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Pre-registro

Al ingresar al pre-registro se muestra la siguiente pantalla.

taria de Gestion Estratégra” gz
ATAUSURO/A

DATOS PERSOMALES

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Fig. 2. Pre-registro.

Todos los campos y combos marcados en rojo son obligatorios.

Datos personales

Estos datos involucran la informacién general como nombre, RFC, Titulo, etc.

Apellido Uno Apellido Dos

&l

MASCULINO

Fig. 3. Datos personales.

Conforme se capture o seleccione la informacién en los campos obligatorios, su contorno
cambiara a color verde.
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SIGECIDA

Al seleccionar Género, como se mostro en la Fig.3, el combo Titulo se cargara en femenino o

masculino.
Tiwulo
| Seleccione una opcion... v

Seleccione una opcion... A

~ o iy
DI OO
| BIVJLUOU —
CIRUIANO DENTIST,
LARUIAINU DJEINTISTA
r A Y AN
i "“D““ LA
rOMTADAOD BlLICD
CONTADOR PUBLICO
AT ARED S Fm A TAD T A S
CONTADOR PUBLICO AUTCRIZADO
DOCTOR
[ AR R

— FISICO —
INGENIERO

= INGENIERO ARQUITECTO -
INGENIERO BIOQUIMICO
INGENIERO QUIMICO INDUSTRIAL

| JOVEN

9 Licenc
LICENC N ADMINISTRACION DE EMPRESAS

] LICENC | CONTADURIA PUBLICA

1 LICENC | CRIMINOLOGIA
LICENC I NEGOCIO INTERNACIONAL
LICENC | RELACIONES COMERCIALES v

| £

Fig.4. Titulo.

Debe seleccionar una opcién del combo Titulo, como se muestra en la Fig.4.

Detalles Personales

En este apartado debera agregar el correo institucional, correo adicional y un namero
telefonico o extension.

DETALLES PERSONALES

Correo Institucional Correo Adicional Teléfone

corre@institucion.mx cerrea@gmail.com 51555

Fig.5. Detalles Personales.
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Datos Usuario/a
R osusuaro

Nombre de Usuario/a

Selecciona una opcion.

Fig.6. Datos Usuario/a.

Se captura el “Nombre de Usuario” elegido por el propio Usuario, de al menos 6 caracteres de
largo y de preferencia alfanumeérico.

Procedencia Usuario

Selecciona una opcion... ¥

R
INTERNO

XTERNO %

Fig.7. Procedencia Usuario.
Se selecciona en el combo “Procedencia Usuario”: Interno o Externo (Fig. 7).

Interno, se refiere a un usuario que pertenece a una Unidad Responsable del IPN y Externo a
una Dependencia que no pertenece al Instituto. Figuras 8 y 9.
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Fig.9. Unidad Externa.

El combo “Unidad”, despliega las unidades correspondientes, Internas o Externas.

DATOS USUARIO/A
ar

Fig.10. Lateralidad.

El sistema permite la configuracion, de acuerdo con la lateralidad del usuario (zurdo o diestro).

- A-

—’
R

¥
1
|
|

Fig.11. Codigo Captcha.

Por seguridad, es obligatorio capturar el campo tal como lo muestra la Fig. 11.
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Fig.12. Proceso de pre-registro.

El Sitema notifica que esté procesando el pre-registro.
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Y INSTITUTO POLITI:E(_)NICO NACIONAL SISTEMA DE GESTION DE LA CIDA ‘.

A" “La Técnica al Servicio de la Patria” "Secretaria de Gestion Estratégica”
) SIGECIDA

24/02/2015

Estimado Ingeniero. ARMANDO RODRIGUEZ APARICIO.

Me es grato informarle que se encuentra pre-registrado en el "SIGECIDA”", a la brevedad se le
informara por este mismo medio de |a respuesta para el uso del sistema.

Su nombre de usuario es: armandora
Su password es: [9wzNWg@

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atte.

Administrador del SIGECIDA
Secretaria de Gestion Estratégica.

’ Av. Miguel Othén de Mendizdbal S/N, Esq. Av. Miguel Bernard, Col a
g Residencial La Escalera, Delegacién Gustavo A. Madero, C.P. 07738,

Secretoria o Gesssin Etrotégen México, Distrito Federal L

Fig.13. Correo electronico de pre-registro.

Cuando se finaliza la captura del formulario y se da Aceptar, el sistema envia un mensaje de
proceso de pre-registro exitoso, a través de un correo electrénico, donde se informa el nombre
del usuario y contrasefia, como se muestra en la Fig. 13.
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: INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL SISTEMA DE GESTION DE LA CIDA ‘.

“La Tecnica al Servicio de la Patria” "Secretaria de Gestion Estratégica”
SIGECIDA

o ————— e ———

S

24/02/2015

Estimado Ingeniero. ARMANDO RCDRIGUEZ APARICIO.

Me es grato informarle que su REGISTRO ha sido Aceptado en el "SIGECIDA”". Es nesesario realizar lo
siguiente para tener acceso al sistema:

1.-Ingrese con su usuario y la contrasefia que le fue enviada a su correo.
2 .- Es necesario gque cambie |1a contrasefa anterior por una nueva.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente:.

Administrador del SIGECIDA
Secretaria de Gestion Estratégica.

’ Av. Miguel Oth6én de Mendizdbal S/N, Esq. Av. Miguel Bernard, Col. a
Residencial La Escalera, Delegacion Gustavo A, Madero, C.P. 07738,
(e o]

Secreturia Ge Gertitn Exrotégico México, Distrito Federal L

Fig.14. Correo electronico de registro aceptado.

Posteriormente, al ser aceptado por el Administrador del SIGECIDA, recibira un segundo
correo eléctronico como se muestra en la Fig.14 informéandole los pasos a seguir para el
ingreso al sistema.
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Funcionalidad

Login

[ )
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL AA

“La Técnica al Servicio de la Patria” SIGECIDA

Sistema de Gestién para la Comisién Interna de Administracion

Usuario/a l Usuario/a

P = =
Contrasefia €3 e

¢Olvidaste tu contrasefia?

(s | I

¢No estas registrado? Da clic aqui... [

— "Manual de Uso" —
|
"Videotutorial"

LA INFORMACION CONTENIDA EN EL PRESENTE SISTEMA, ESTA CLASIFICADA COMO RESERVADA,
EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO 14, FRACCION VI EN LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL. ESTA INFORMACION ES
RESPONSABILIDAD DE LA FUENTE ORIGINAL.

Fig.15. Login.

Le solicitarda nombre de usuario y contrasefia, como se muestra en la Fig. 15. De ser un

usuario de nuevo ingreso o que recuperd su contrasefia, aparecera la pantalla que muestra la
Fig. 16, solicitando el cambio obligatorio de contrasefa.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL l'.“
“La Técnica al Servicio de la Patria®

SIGECIDA

Sistema de Gestién para la Comisién Interna de Administracién

"CAMBIO DE CONTRASERNA"

(i3 ==

Fig.16. Cambio de contrasefa.
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SIGECIDA

En el caso de intentar iniciar sesion en el sistema y no ser correctos los datos o no estar
habilitado aun como usuario del sistema, se mostrara un mensaje de “ADVERTENCIA”.

ijADVERTENCIA!

EL USUARIO / LA USUARIA DESCONOCIDO NO EXISTE
O ESTA INACTIVO

Cerrar

Fig. 17. Advertencia.

Solo se dara clic a “Cerrar” y podra intentarlo nuevamente o registrarse, segun sea el caso.



Pag. 12 SIGECIDA

Pantalla Principal

A continuacién se muestra el area de trabajo.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL SISTEMA DE GESTION PARA LA COMISION INTERNA DE ADMINISTRACION Z.m
"La Técnica al Servicio de la Patria" Secretaria de Gestion Estratégica * gz’

SIGECIDA

INICIO  SESIONES ~ SALIR

& sojuewndog

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

D.R. Instituto Politécnico Nacional (IPN), Av. Miguel Othon de Mendizabal S/N, Esq. Av. Miguel Bernard, Col. Residencial La Escalera, Delegacion Gustavo A. Madero, C.P.
.’ 07738 México, Distrito Federal.

Secretaria de Gestion Estrotégica

Esta pagina es una obra intelectual protegida por la Ley Federal del Derecho de Autor, puede ser reproducida con fines no lucrativos, siempre y cuando no se mutie, se
cite la fuente completa y su direccion electronica; su uso para otros fines, requiere autorizacion previa y por escrito del Director General del Instituto.
Politicas de Privacidad

Fig.18. Pantalla Principal.
Se divide en cuatro secciones:

e Cabecera
e Menu
e Cuerpo

e Pie
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Sesiones
INICIO _S;}SIQNES SALIR

C(ONTROL DE SESIONES * BUSQUEDA SESION l

Fig.19. Sesiones.

Se seleccionara dentro del ment “SESIONES = CONTROL DE SESIONES = BUSQUEDA
SESION”

v "La Técnica al Servicio de la Patria” Secretaria de Gestion Estratégica “ 4

& INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL SISTEMA DE GESTION PARA LA COMISION INTERNA DE ADMINISTRACION ;’m

INICO SESIONES ~ SALR
BUSQUEDA SESION
DATOS DE BUSQUEDA

Nombre Sesién

Busqueda Buscar

o
S
o
5
=
@
=
)
7}
L

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

D.R. Instituto Poltécnico Nacional (IPN), Av. Migue! Othén de Mendizabal S/N, Esq. Av. Miguel Bernard, Col. Residencial La Escalera, Delegacion Gustavo A. Madero, C.P.
.V 07738, México, Distrito Federal, Q

Secretaria de Gestién Estratégica

Esta pagina es una obra intelectual protegida por la Ley Federal del Derecho de Autor, puede ser reproducida con fines no lucrativos, siempre y cuando no se mutile, se
cite Ia fuente completa y su direccion electrénica; su uso para otros fines, requiere autorizacion previa y por escrito del Director General del Insfituto.
Politicas de Privacidad

Fig.20. Busqueda de Sesiones.
Como se muestra en la Fig. 20, en el campo de buUsqueda se podra poner la sesién que

servira como el criterio por el cual se realizara el filtro o basqueda: Primera, segunda, etc.; el
afio de las sesiones o si es ordinaria, extraordinaria, etc.
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BUSQUEDA SESION (]
DATOS DEBUSQUEDA

Nombre Sesién

_—

[ w0 o] reoocsson e wweo el wowe ¢

2014 ORDINARIA 1 PRIMERA SESION ORDINARIA 2014 | ACTIVO

2014  ORDINARIA 2 SEGUNDA SESION ORDINARIA 2014 l ACTIVO
2015 ORDINARIA 1 PRIMERA SESION ORDINARIA 2016 ‘ ACTIVO
2015 ORDINARIA 2 SEGUNDA SES)ON 9RD1NAR!A 2015 y 1 INACTIVO
2015 | ORDINARIA ] TERCERA SESION ORDINARIA 2015 | ACTIVO

ESTATUS

m TIPO DE SESION NUMERO

1

Fig.21 Busqueda de Sesiones

Al realizar la blisqueda aparecera una tabla como lo muestra la Fig. 21, que contiene el tipo de
sesion, el nombre de la misma, su estatus y hasta tres archivos por registro:

1. Carpeta de la Sesion
2. Apéndice de la Sesion
3. Anexo de la Sesion
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Arbol de documentos

El sistema muestra una pestafia en la parte superior izquierda o derecha, segin se haya
configurado la lateralidad del usuario, que se refiere al arbol de documentos.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL SISTEMA DE GESTION PARA LA COMISION INTERNA DE ADMINISTRACION L".é
Sex .

La Técnica al Servicio de la Patria" cretaria de Gestion Estratégica

SIGECIDA

INICIO  SESIONES ~ SALIR

& sojuewnaoqg D

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

D.R. Instituto Politécnico Nacional (IPN}), Av. Miguel Othon de Mendizabal S/N, Esq. Av. Miguel Bernard, Col. Residencial La Escalera, Delegacion Gustavo A. Madero, C.P.
’ 07738, México, Distrito Federal. '
—

Secretaria de Gestién Estrotégicn Esta pagina es una obra intelectual protegida por la Ley Federal del Derecho de Autor, puede ser reproducida con fines no lucrativos, siempre y cuando no se mutie, se

cite Ia fuente completa y su direccion electrénica; su uso para otros fines, requiere autorizacion previa y por escrito del Director General del Instituto.
Politicas de Privacidad

Fig.22. Pestafa de arbol de documentos.

Al seleccionar documentos se desplegara el arbol de documentos, el cual muestra la
organizacién de los documentos de sesiones por afio y tipo, como se muestra en las Fig. 23 y
Fig. 24.
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ISTITUTO POLITECNICO NACIONAL SISTEMA DE GESTION PARA LA COMISION INTERNA DE ADMINISTRACION .

"Secretaria de Gestion Estratégica” *

a Técnica al Servicio de la Patria"
SIGECIDA

5
:
-

=}
§ SESIONES 2015 i |
= SESIONES 2014 75
3
2
3
2
mw

Esta pigina e una obra ntlectal protegii por fa Ley Federal del Derecho de Autor, pusde se reproducid con ies no hcrativos, Smpre  cuanda no se mule, se

utorizacion previa  por irector General del Insttuto

n electrinica; su uso para otros fines, requ

cite la fuente completa y su di

Fig.23. Arbol de documentos.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL SISTEMA DE GESTION PARA LA COMISION INTERNA DE ADMINISTRACION .l
"Secretaria de Gestion Estratégica” /gy

"La Técnica al Sewvicio de la Patria”

SIGEGIDA

SESIONES ~ SALR

SESIONES 2016 %

[Sesiones ronvens e Il

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM. B

2 ORDEN DEL DIAR

(3. PRESENTACION Y, EN SU CASO, APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR B

4. INFORME SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LOS ACUERDOS PREVIOS, ADOPTADOS POR LA COMISION INTERNA DE ADMINITRACION B

8 souewndoq E

f ng‘:RESENTNZIOW POR LA TITULAR DE LA INSTITUCION DEL INFORME DE LABORES CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL |

6Y7 6 ANALISISY EN SU CASO. APROBACION DEL INFORME DE LABORES AL PRIMER TRIMESTRE DE 2014, PRESENTADO POR LA TITULAR DE LA
INSTITUCION. 7. PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS DICTAMINADOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 20138

[11. ACCIONES QUE LA INSTITUCION LLEVA A CABO PARA CUMPLIR LOS COMPROMISOS DE GOBIERNO 20122018 B
12 ASUNTOS GENERALESE.
PRIMERA SESIGN ORDINARIA 2014 irg.

8o Yl 1
|
|

v

Esta pégina es una obra intelectual protegida por la Ley Federal del Der utor, puede ser reproducida con fines o lucrativos, siempre y cuando no se mutle, se
cite la fuente completa y su direcion electronica; su Uso para ofros fines, requiere autorizacion previa y por eserito del Director General del Insttuto

Fig.24. Arbol de documentos desplegados.
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Se seleccionara el documento que se desea desplegar, como se muestra en la Fig. 25.

SISTEMA DE GESTION PARA LA COMISION INTERNA DE ADMINISTRACION

INSTITUTO POLITECNH NAL
"La Técnica al Senvicio ‘Secretaria de Gestion Es!

§
:

1 LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM B

2 ORDEN DEL DA R

3. PRESENTACION Y. EN SU CASO, APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR B

4 INFORME SOBRE EL CUMPLIMENTO DE LOS ACUERDOS PREVIOS, ADOPTADOS POR LA COMISION INTERNA DE ADVINITRACION
ENTACION POR LA TITULAR DE LA INSTITUCION DEL INFORME DE LABORES CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE DL EJERCICIO FISCAL

& soewnsoq =4

5
2014
BY7 6 ANAUSISY. ENSUCASO APROBACION DEL INFORME DE LABORES AL PRIMER TRIMESTRE DE 2014, PRESENTADO POR LA TITULAR DE LA
INSTITUCION. 7. PRESENTACH

DE LOS ESTADOS FINANCIEROS DICTAMINADOS AL 31 DE DICIEMERE DE 20130
CREREDT: |

11 ACCIONES GUE LAINSTITUCION LLEVA A CABO PARA CUMPLIR LOS COMPROMISOS DE GOBIERNO 2012:2018 B

12 ASUNTOS GENERALESR

PRIMERA SESION ORDINARIA 2014

Fig.25. Seleccion de documentos.

Al ser seleccionado el documento, se mostraré en la pantalla (Fig. 26)

"La Técnica al Servicio de i3 Paina” retaria de Gestion Estralégica gz
==

o

D SIONS SR
PRMERA SESON VA 201551 UISTA DE ASSTENCA Y DECLARACON L QUIRUN

e 2 Institato Politécnico Nacionsl {14 ;

S o Cominia laerns de Adminiurciin. §
TOUCACION FORUICA
=

VOCAL DE LA SHCP

TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION Y PRESUPUESTO "A™
DE LA SHCP

ACT. CESAR CAMPA CAMPOS

VOCALES DEL IPN

SECRETARIO GENERAL DEL IPN
DR. JULIO GREGORIO MENDOZA ALVAREZ

SECRETARIO ACADEMICO DEL IPN
ING. MIGUEL ANGEL ALVAREZ GOMEZ

Guardar

Fig.26. Carga de documento.
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Notas en el documento

El documento es cargado en un visor de PDF, el cual permite descargar, girar, imprimir y
buscar una palabra en el documento (Fig. 27).

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL SISTEMA DE GESTION PARA LA COMISION INTERNA DE ADMINISTRACI
"La Técnica al Servicio de la Patria" "Secretaria de Gestion Estratégic:

INICIO ~ SESIONES ~ SALR
SEGUNDA SESION ORDINARIA 2014>>1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM.

LISTA DE ASISTENCIA

PRESIDENTE

SECRETARIO DE EDUCACION PUBLICA
LIC. EMILIO CHUAYFFET CHEMOR

SECRETARIO TECNICO DE LA CIDA-IPN

COORDINADOR DE ORGANOS DESCONCENTRADOS
Y DEL SECTOR PARAESTATAL DE LA SEP
LIC. ARMANDO GARDUNO PEREZ

PROSECRETARIO DE LA CIDA-IPN

Fig.27. Navegacion del documento.
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:  INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL SISTEMA DE GESTION PARA LA COMISION INTERNA DE ADMINISTRACION ‘.
' "La Técnica al Servicio de la Patria" "Secretaria de Gestion Estratégica" 3

SIGECIDA

INICIO ~ SESIONES ~ SALIR
SEGLINDA SESION ORDINARIA 2014>>1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM.

LISTA DE ASISTENCIA

8 sojuewndog

PRESIDENTE

SECRETARIO DE EDUCACION PUBLICA
LIC. EMILIO CHUAYFFET CHEMOR

SECRETARIO TECNICO DE LA CIDA-IPN

COORDINADOR DE ORGANOS DESCONCENTRADOS
Y DEL SECTOR PARAESTATAL DE LA SEP
LIC. ARMANDO GARDUNO PEREZ

PROSECRETARIO DE LA CIDA-IPN

COMENTARIOS CON RESPECTO A LO QUE SE MUESTRA EN LA PAGINA

Fig.28. Captura de nota.

En la parte inferior se pueden agregar notas por pagina del documento, como se muestra en la
Fig. 28.

Al dar clic en el botén guardar, se mostrara el mensaje indicando que la nota fue guardada.
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etaria de Gestion Estratégica’
SGECIOA

La Técnica al Servicio de la Patria’

INSTITUTO POLTECNICO NAGIONAL sistenn oe aesmion para L comsio ez o aounssrescion I
; S 3 "Secreta 0N

OO SESORES  SALR
SEGINDA SESKR ORDINARIA 20145+ UISTA TE ASSTENCIA Y DECLARADON DAL QUORIM.

LISTA DE ASISTENCIA

PRESIDENTE

SECRETARIO DE EDUCACION PUBLICA
LIC. EMILIO CHUAYFFET CHEMOR

LIC. ARMANDO GARDUNO PEREZ

PROSECRETARIO DE LA CIDA-IPN

SECRETARIO DE GESTION ESTRATEGICA DEL IPN
MTRO. GERARDO QUIROZ VIEYRA

COMENTARIOS CON RESPECTO A LO QUE SE MUESTRA EN LA PAGINA

Fig.29. Nota guardada.

Al desplazarse por las paginas del documento, se mostraran las notas guardadas . Las notas
pueden ser borradas o editadas en cualquier momento, éstas son personales y no pueden ser

vistas por otro usuario.
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Recuperar Contrasefa

Cuentas
En la parte inferior del campo de captura de contrasefia, se muestra el link de recuperacion de
la misma.
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL Qﬂ.}a
“La Técnica al Servicio de la Patria” SIGECIDA
Sistema de Gestién para la Comision Interna de Administracion
E{f_ﬂ ﬁ TP § Usuariola
n e =
[ofol1\ - =ir-W ' | Contrasefia
l i .-ﬂ ¢Olvidaste tu contrasefia?
i e — [
-
i
i ] ¢ No estas registrado? Da clic aqui... [
B ‘ [ "Manual de Uso" —
"Videotutorial*

LA INFORMACION CONTENIDA EN EL PRESENTE SISTEMA, ESTA CLASIFICADA COMO RESERVADA,
EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO 14, FRACCION VI EN LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL. ESTA INFORMACION ES
RESPONSABILIDAD DE LA FUENTE ORIGINAL.

Fig.30. Recuperar contrasefia.



Pag. 22 SIGECIDA

Al dar clic en el link “¢ Olvidaste tu contrasefia?” se mostrara la siguiente pantalla (Fig. 31)

2 INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL SISTEMA DE GESTION PARA LA COMISION INTERNA DE ADMINISTRACION mm
"La Técnica al Servicio de la Patria" "Secretaria de Gestion Estratégica" ”,

SIGECIDA
RECUPERAR CONTRASENA
DATOS USUARIO/A

Fig.31. Solicitud de recuperacién de contrasefia.

El sistema solicita nombre de usuario y uno de los dos correos con los cuales se dio de alta.
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SIGECIDA

Ml °"La Técnica al Servicio de la Patria” “Secretaria de Gestion Estratégica”

24/02/2015

Estimado Ingeniero. ARMANDO RODRIGUEZ APARICIO.

A continuacion se muestra su contrasefia actualizada para tener acceso al sistema:
Su nueva contrasefia es: RRR6H%Chb

Una vez que acceda al sistema se le pedira cambiar su contrasefia.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente:.

Administrador del SIGECIDA
Secretaria de Gestion Estratégica.

’ Av. Miguel Othén de Mendizabal S/N, Esq. Av. Miguel Bernard, Col. a
- Resid jal La E a, Delegacién Gustavo A, Maderc, C.P. 07738,

Secretana de Geitien Gitrotégio México, Distrito Federal s

Fig.32. Correo de recuperacion de contrasefia.

Requisitada la informacion, el sistema enviara un correo electronico con la nueva contrasefia,
como se muestra en la Fig. 32. El usuario estara obligado a cambiarla nuevamente al intentar
acceder a la aplicacion, después del proceso de recuperacién de contrasefa.
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Informacion

Instituto Politécnico Nacional

Av. Miguel Othén de Mendizabal s/n, esqg. Av. Miguel Bernard, Col. Residencial La Escalera,
Delegacion Gustavo A. Madero, C.P. 07738, México, Distrito Federal

Tel. 57296000

Fax 51224

WWW.ipn.mx

www.gestionestrategica.ipn.mx

www.sigecida.ipn.mx
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